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  | المقدمة

لكنهـا عندمـا تحـدث تسـفر عـن نتائـج غيـر مرغوبـة للأ فراد والمؤسسـات،    المخاطـر ا حـداث محتملـة غيـر مؤكـدة الوقـوع ،
وفـي نفـس الوقـت ترتبـط المخاطـر بعـدد كبيـر مـن الفـرص المثمـرة، وتجنـب هـذه الفـرص المحفوفـة بالمخاطـر ربمـا يتســبب 

. وترتكــز سياســة الأ فضل الدولية  ـئت وحــدة المخاطــر بجامعــة  فــي فقــدان المؤسســة للمنافســة ، وا دراكاً لهــذه الحقيقــة ا نشـ
 : عناصـر ا ساسـية ، هـي ثلأثةعلـى  الأ فضل الدولية ا دارة المخاطــر بجامعــة 

مكان . الوقاية من المخاطر با نواعها المختلفة ومنع حدوثها قدر  ♦   الأ 
 ل . فعا ا عداد العدة للتعامل مع المخاطر عند وقوعها بشكل ناجح و ♦ 
نذارتفعيــل نظــام الرقابــة   ♦   .المبكــر حتــى يمكــن التنبيــه عنــد بدايــة نشــوء ا ي خطــر والتنبــؤ بالمخاطــر قبــل وقوعهــا  و الأ 

 

  : إدارة المخاطرو مسؤوليات مهام  
دارة خطة متكاملة ا عداد   ♦ ستراتيجية المخاطر استنادا ا لى الخطة  لأ   الأ فضل الدولية . لجامعة الأ 

 . وتقييمها ومراقبتها باستمرارالأ فضل الدولية تحديد وتصنيف وا دارة المخاطر التي تتعرض لها جامعة  ♦ 
 .عليها في ا دارة المخاطر الأعتمادالتي تم  الأ ساليبمتابعة وتقييم  ♦ 
 ة الأ فضل الدولية .ا عداد دليل موثق لسياسة ا دارة المخاطر بجامع ♦ 
دارةتا سيس دليل موثق  ♦   الأ فضل الدولية.المخاطر لكل كلية ا و وحدة ا دارية بجامعة  لأ 
 . عمل سجل بالمخاطر المختلفة التي تتعرض لها الجامعة وتحديثه باستمرار ♦ 
  .ا للتحسين المستمر والتوصل ا لى ا فضل النتائجتطوير وتعديل ا داء وممارسات ا دارة المخاطر بالجامعة سعيً  ♦  
بتحليـل وا دارة المخاطـر  علأقةالتـي لهـا   الأ عمالبالمختصيـن مـن داخـل الجامعـة ومـن خارجهـا فـي تنفيـذ كافـة    الأستعانة ♦

  .با نواعهـا المختلفـة
 .المطلوبة للتحكم في المخاطر و الأ دوات  الأ ليات تحديد  ♦ 
  .ا عداد برامج تدريبية لمنسوبي الجامعة لنشر ثقافة ا دارة المخاطر ♦ 
شراف  ♦   .على الفرق الميدانية لتنفيذ متطلبات ا دارة المخاطر وتحديد مهامهم ومسؤولياتهم الأ 
نذاروضع ا ليات  ♦  جراءات المبكر والمراقبة لتنبيه الجامعة  الأ  دارةالتصحيحية  لأ   .  ا ي مخاطر محتملة لأ 
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 :لجامعة الأفضل الدولية سياسة إدارة المخاطر
 :ترتكز سياسة المخاطر بجامعة الأ فضل الدولية على ا ربعة عناصر ا ساسية هي  

ستراتيجية ♦    .تعزيز فرص تحقيق الجامعة لأ هدافها الأ 
  .الوقاية من المخاطر بمختلف ا نواعها ومنع وقوعها باتباع ا فضل الوسائل ♦ 
 .ا نشاء نظام مراقبة داخلية فعال للتنبؤ بالمخاطر، والتنبيه المبكر عند وقوع حوادث الخطر ♦ 
 . نشر ثقافة ا دارة المخاطر لدى كل منسوبي الجامعة ♦ 

 
تلتـزم بدراسـة الفـرص والمهـددات ، ومـن ثـم تحديـد المخاطـر  ا داراتهاو لأ جل ا نفـاذ هـذه السياسـة ، فـا ن الجامعـة بجميـع  

ستراتيجية المناسـبة  ستراتيجيات  لأستجابةوتقييمهـا وفقًـا لمعاييـر ا دارة المخاطـر بالجامعـة وتحديـد الأ  لذلـك الخطـر وفقًـا للأ 
 :التاليـة

  تجنب الخطر ) ا ن ا مكن ( . ♦ 
 .تقليل احتمال حدوث الخطر ا و تداعياته ♦ 
 .تحويل الخطر ♦ 
 .قبول الخطر تحت المراقبة ♦ 

 
دارة الأ فضل الدوليةمتوائمــة مــع السياســة التــي اختطتهــا جامعــة  الجامعةوتا تــي خطــة ا دارة المخاطــر فــي   المخاطــر  لأ 

بهــا فــي تحديــد المخاطــر وتقييمهــا والتحكــم الفعــال فــي تكاليفهــا   الموصيالممارســات  لأ فضلوالمتمثلــة فــي تبنيهــا 
 . لضمــان القضــاء عليهــا ا و خفضهــا

 

 :الهدف  .1

ستراتيجية الأ هداف ا لـى تحقيـق  جامعة الأ فضل الدولية بنغازيتهـدف ا دارة المخاطـر فـي  ، والوقايـة مـن المخاطـر  الأ 
نذاربا نواعهـا المختلفـة ومنـع حدوثهـا ، وتفعيـل نظـام الرقابـة   .  و الممتلـكات   الأ فراد المبكـر ، وذلـك لحمايـة  و الأ 

 
ي التعامل مع إدارة المخاطر الجامعةنهج  .2

 
  :ف

 :في التعامل مع ا دارة المخاطر والسيطرة عليها داخليا كما يلي الجامعةالنهج الذي تتبعه 
  . الجامعةربط المخاطر كافة با هداف وغايات  ♦ 
 .تفويض المسؤول عن ا دارة المخاطر  ♦ 
 .استخدام نهج متسق وشفاف للتعامل مع المخاطر ♦
 .  التا كد من تحديد المخاطر ومراقبتها عن كثب بانتظام على جميع المستويات  ♦ 
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  :. حدود المسؤولية 3
 

 رئيس الجامعة : 

دارة الحالية ♦    .التا كد من ا ن ا دارة المخاطر جزءًا لأ يتجزا  من مهام الأ 
طر و التي تحال من قبل ا دارة ضمان الجودة الموافقة على التوصيات وخطط العمل التي يقدمها الفريق القائم على ا دارة المخا ♦

 .   و تقييم الأ داء
 

دارة المخاطر    :ا 

  .الخاصة بالمخاطراستقبال وتنظيم البيانات   ♦
جراءات اللأزمة ورفـع   لأتخاذالمتعلقـة بـا دارة المخاطـر الممكنـة ،    الأتجاهات ا عـداد تقريـر ومناقشـة الأ حداث السـلبية ا و   ♦ الأ 

  .تقريـر بالنتائـج
جراءات و   ♦ مــن التحقيقــات فــي حــال وقــوع الحــدث ، وضمــان تقديــم النتائــج فــي   الأنتهاءالمســاعدة فــي تســهيل الأ 

لتوجيهــات   وفقًــا  وتنفيذهــا  جراءات  الأ  علــى  والتعــرف   ، للحــدث  الجذريــة  الأ سباب  ومعالجــة   ، المناســب    ا دارةالوقــت 
  .  الجــودة

 .س الجامعة تقديم تقرير موجز ربع سنوي عن ا دارة المخاطر لرئي ♦ 
تنظيم وتقديم عروض تعليمية مستمرة عن برنامج ا دارة المخاطر حول المسؤوليات المتعلقة بالطالب وا عضاء هيئة التدريس   ♦ 

 . الجامعةوالموظفين في 
 

 :  الجامعة منسوبو  

   .معرفة مسؤوليتهم عن المخاطر الفردية ♦ 
دارةفهم كيفية التحسين المستمر  ♦  .  المخاطر وا دراكها لأ 

 

ي الكلية  .4
 
  :نظام إدارة المخاطر ف

 : كالتالي تتكـون خطـة ا دارة المخاطـر 
 .عملية ا دارة المخاطر - 
 .سجل المخاطر - 
بلأغ -   .عن الحوادث  الأ 
 .ا دراك المخاطر - 
 . ومراقبة البيئة و السلأمةالصحة  - 
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دارة المخاطر  .أ    :عملية ا 

 : من الخطوات التالية الجامعةتتكون عملية ا دارة المخاطر في  
 

دارة المخاطر   - أ ولًا   طار ا  نشاء ا    :ا 

 .الأ هداف فهم العوامل المؤثرة على عدم القدرة على تحقيق  -
 .  تحديد معايير المخاطر لضمان تقييم المخاطر بطريقة متسقة  - 
 

 :   تقييم المخاطر -   ا ثانيا 

فـي السـنة ، ولكـن علـى نحـو متواتـر ا ذا لوحـظ   الأ قللتقييـم المخاطـر علـى فتـرات منتظمـة ، مرتيـن علـى  الجامعةتخطـط  
: تحديـد الخطـر، تحليـل الخطـر وتقييمـه ، ومعالجـة الحـوادث التـي تقـع   ويشـتمل تقييـم المخاطـر علـى،  وجـود ا ي مشـاكل
 .  لتفـادي التداعيـات السـالبة وعـدم تكـرار الحـدث مـرة ا خـرى اللأزمةمـع وضـع التدابيـر 

 

 :تقييم المخاطر 

 : المخاطر حدوث  لأحتماليةالتقييم الوزني  .ا  
 مثال  الوزن  احتمالية الخطر 
 سنوات كظرف استثنائي   10تحدث مرة كل   1 منخفض جدًا 
 سنوات   10- 5بين    تحدث مرة ما  2 منخفض 
 السنة   خلأل ربما تحدث مرة   3 متوسط 
 تحدث كل سنة  4 عالي 

 تحدث ا كثر من مرة في السنة  5 عالي جدًا 
 

 ( ا وزان احتمالية الخطر  1جدول )                                                                    
 

 :كيفية حساب درجة تأ ثير المخاطر  . ب 

 

 : المخاطر حسب ) عدد ال شخاص (  كيفية حساب تأ ثير     1.

 (   1ا ) فهو منخفض جدً  الجامعةمن منسوبي % (   5)  كان الخطر يؤثر على ا قل من ا ذا  •
 ( . 2) فهو منخفض الجامعة من منسوبي  % ( 20 ا قل من  -%  5) ا ذا كان الخطر يؤثر على  •
 ( . 3) فهو متوسط الجامعة من منسوبي  (  % 30% ا لى ا قل من   20 ) ا ذا كان الخطر يؤثر على •
 ( .4)فهو عالي  الجامعة من منسوبي (  % 50% ا لى ا قل من   30)ذا كان الخطر يؤثر على ا   •
 .  )5)ا دً فهو عالي ج الجامعة من منسوبي  (  % فا كثر  50)ا ذا كان الخطر يؤثر على  •
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 :   كيفية حساب تأ ثير المخاطر الصحية   .2

 ( . 1خطر ا صابة فرد ا و مجموعة صغيرة ا صابات بسيطة لأ تحتاج عناية طبية خطر منخفض جدًا ) •
 ( . 2خطر ا صابة فرد ا و مجموعة صغيرة تحتاج عناية طبية بسيطة خطر منخفض ) •
 ( . 3)خطر ا صابة فرد ا و مجموعة صغيرة تحتاج عناية طبية خطر متوسط  •
 (.4خطر عالي)ينتج عنها ا عاقات ا و ا صابات طويلة المدى  لأخطر ا صابة مجموعة كبيرة تحتاج عناية طبية لكن  •
 ( . 5)ا طر ا صابة مجموعة كبيرة ا و فرد ا صابة ينتج عنها ا عاقة دائمة ا و مرض لفترة طويلة خطر عالي جدً خ •

 

 :  كيفية حساب تأ ثير المخاطر التشغيلية  .3

 ( . 1ا )منخفض جدً  ) يوم ( خطر يؤدي ا لى وقف جزء من العمل لمدة •
 ( . 2) منخفض  ا يام(  3) خطر يؤدي ا لى وقف جزء من العمل لمدة  •
 ( . 3)متوسط  )ا قل من ا سبوع( خطر يؤدي ا لى وقف جزء من العمل لمدة  •
 ( . 4)عالي  )تزيد عن ا سبوع (خطر يؤدي ا لى وقف جزء من العمل لمدة  •
 ( . 5)عالي جدا  )تزيد عن ا سبوع(لمدة ا خطر يؤدي ا لى وقف العمل تمامً  •

 

 :   كيفية حساب تأ ثير مخاطر الموارد البشرية     .   4

 ( 2 -1%( من الموظفين ا و الطلأب خطر منخفض ) 5من ) خطر يؤثر على ا قل •
 ( . 3%( من الموظفين ا و الطلأب خطر متوسط )  25% ا لى ا قل من  5خطر يؤثر على ) •
 ( .  5-4%( من الموظفين ا و الطلأب خطر عالي )   25خطر يؤثر على ) •
•  

 : الً علامية كيفية حساب تأ ثير مخاطر السمعة  .     5

 ( .  2-1ا ذا كان خطر انتشار الخبر على مستوى محلي لمدة قصيرة فهو منخفض )  •
 ( .  3ا ذا كان خطر انتشار الخبر على مستوى ا قليمي لمدة طويلة ا و قصيرة فهو متوسط )  •
علأم العالمية ا و المحلية لمدة طويلة فهو عالي ) •  ( . 5-4ا ذا كان خطر انتشار الخبر على وسائل الأ 

 
 :  كيفية حساب تأ ثير المخاطر المالية    .   6

 ( . 1فهذا خطر منخفض جدًا )  الجامعة%( من ميزانية 5 ( ا ذا كانت الخسارة المالية ا قل من •
 ( . 2فهذا خطر منخفض )  الجامعة( من ميزانية   20ا قل من %  –%  5ا ذا كانت الخسارة المالية ) •
 ( . 3فهذا خطر متوسط ) الجامعة%( من ميزانية  30% ا لى ا قل من  20ا ذا كانت الخسارة المالية ) •
 ( . 4فهذا خطر عالي ) الجامعة%( من ميزانية  50% ا لى ا قل من  30ا ذا كانت الخسارة المالية ) •
 ( . 5فهذا خطر عالي جدًا ) الجامعة% فا كثر( من ميزانية  50ا ذا كانت الخسارة المالية ) •

 

 .  ) بالقائمة المدرجة في تقرير حدوث الخطر ) ملحق بالمرفقات   بالأستعانةيتم تصنيف المخاطر _  
 .يتم تحديد المخاطر ومصادرها وا سبابها ونتائجها المحتملة_  
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 ا نشاء قائمة شاملة للتهديدات والفرص المتعلقة بالأ حداث التي قد تعزز ا و تمنع ا و تحلل ا و تسرع ا و تؤخر تحقيق الأ هداف . _ 
 

 تحليل الخطر : 

 ( .  1تقييم النتائج المحتملة للخطر واحتمالية وقوعه ) الجدول  -
 .استنادًا ا لى معايير تقييم المخاطر بجامعة الأ فضل الدولية   تحديد حدة المخاطر ) احتمال الحدوث ، التبعات ( -
 .المساعدة في تحديد ضوابط السيطرة على المخاطر غير الفعالة  -
بلأغ بتقييم المخاطر والتوجيه بمعالجة الخطر -  .الأ 

 

 Likelihood - احتمالية الحدوث   -
 كارثي )خطير(  - 5 - 5 - مؤكد الحدوث  
 رئيسي  - 4 - 4 - على الأ رجح 

 متوسط الخطر  - 3 - 3 - ممكن الحدوث 
 تا ثير طفيف  - 2 - 2 - نادر الحدوث 

 تا ثير ضئيل  - 1 - 1 - غير ممكن الحدوث 
 

 مقياس تقييم المخاطر   (2) جدول                                                                                    
 

  : تحديد أ نماط المخاطر 

 (. 2تحديد ما ا ذا كانت احتمالية السيطرة على الخطر مقبولة ا و لأ باستخدام مصفوفة تقييم المخاطر )الجدول  -
 .تحديد ما ا ذا كان الخطر المسيطر عليه يحتاج ا لى مزيد من المعالجة -
 .تحديد ترتيب ا ولويات المخاطر الفردية التي ينبغي معالجتها -
 .استكشاف الخيارات الممكنة للقضاء على المخاطر ا و التقليل منها -

 

 

 :معالجة المخاطر  -   ا ثالثا 

 : ينبغي ا ن تشمل معالجة المخاطر الفرص والتهديدات على حد سواء، كما يجب اختبار ا سلوب معالجة المخاطر كما يلي 
، نقلها، ا و  تجنبها، التخفيف من ا ثرها) جدوى وفعالية من حيث التكلفة عند معالجة الخطر  الأ كثرتحديد الخيارات  -

 ل ( . ا ثرها مقبو
 .  وضع ا ستراتيجيات لتنفيذ الخيارات المحددة -
 . تنفيذ ا ستراتيجيات القضاء على المخاطر ا و الحد منها -
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 :  الجامعة عن الحوادث في    الً بلاغ  - ا  رابعا 

تقرير الحوادث ) مرفق    - بلأغ عن الحوادث كافة وتعبئة نموذج  ا لى    1الأ  ا ي حادث ورفعه  ا دارة    مدير( عند حدوث 
 . بالجامعةالمخاطر 

جراءات التصحيحية والوقائية وتنفيذها للمخاطر كافة وفقً ا لسياسة وا جراءات ا دارة المخا  -  .  طرتحديد الأ 
 

 مصفوفة تقييم المخاطر 
  احتمالية الحدوث 

 خطير  خطير  عالي  متوسط  متوسط  مؤكد الحدوث 
 خطير  عالي  عالي  متوسط  منخفض  على الأ رجح 

 عالي  عالي  متوسط  منخفض  منخفض  ممكن الحدوث 
 عالي  متوسط  متوسط  منخفض  منخفض جدًا  نادر الحدوث 

 متوسط  متوسط  منخفض  منخفض جدًا  منخفض جدًا  غير ممكن الحدوث 
 

 مصفوفة تقييم درجة الخطر   3جدول  
 

ا    ( : نصف س نوي )  والبيئة    و السلامة الفحص الدوري للصحة    - خامسا

، وتحتوي على  الجامعةتعبئة قائمة فحص لبنود الصحة و السلأمة والبيئة، حيث تتم المراجعة نصف السنوية لكل مرافق  
 :الأ تي 
 والزوار ومراجعة وسائل الوقاية منها .  الجامعةرصد المواد والمعدات التي قد تسبب الأ ذى لمنسوبي  ✓
 مراجعة نظام مكافحة الحرائق .  ✓
ضاءة والضوضاء وغيرها .   ✓  رصد ومراجعة بيئة العمل من حيث التهوية و الأ 
 مراجعة ا جهزة الحماية الشخصية من كمامات و قفازات وخوذات وغيرها حسب ما يقتضي الحال . ✓
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 المخاطر الصحية            
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 خطر الإصابة أو السقوط

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
ي ,شؤون الطلبة  جناح القاعات الدراسية  /الجامعة  السقوط من الدرج  ,إصابات الظهر   المسؤول الطب 

نوع  
 الخطر

ا من  منشا ت ومرافق  معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

✓ 
  

✓ 
       

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

السقوط ا ثناء الدخول للقاعات الدراسية ا و  
خلأء .  التدافع عند الأ 

خلأء  ♦  وجود ا لية خاصة للأ 
 استخدام المقابض اليدوية الموجودة في الممرات.   ♦

 توفير عربات متخصصة لنقل المرضى . ♦

 رفع المصاب بطريقة ا منة.   ♦
 فحص المصابين ا ذا لزم الأ مر.   ♦
 مراجعة سياسات منع السقوط.   ♦

 تحليل السبب الجذري المؤدي لوقوع الحوادث.   ♦
مراجعة وتحليل تقارير الأ خطاء ، ووضع التوصيات   ♦

 من ا جل التحسين. 
بلأغ عنه عن طريق تعبئة نماذج   ♦ توثيق الخطا  و الأ 

 حدوث الخطر
 الخطر :قيمة  تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد
غير  نادر  ممكن الأ رجح

منخفض  منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط  رئيسي   خطير  ممكن
 جدًا  

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

   
✓   

✓      
✓   
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 المخلفات الطبية 

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
ي التخلص من المخلفات الطبية  وحدة المعامل الطبية  المعمل الطب 

نوع  
 الخطر

ا من  منشا ت و مرافق  معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

✓ ✓ 
 

✓ 
      

✓ 
 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

رمــي المخلفــات الطبيــة فــي المــكان المخصــص  
 لهــا بطريقــة غيــر ا منــة.

 رمي المخلفات الحادة في الحاويات الخاصة بها.   ♦
 رمي النفايات الطبية في الحاويات الخاصة بها.   ♦
 توفير ا دوات تنظيف خاصة بالمعمل  .  ♦
تلأف النفايات   ♦ تدريب الطلأب على الطريقة الصحيحة لأ 

 الطبية. 

 ا زالة النفايات الخطرة.  ♦
 تعقيم المنطقة الملوثة.   ♦
 ا نشاء و مراجعة سياسات ا تلأف المخلفات الطبية . ♦

 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد
غير  نادر  ممكن الأ رجح

منخفض  منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

  
✓    

✓       
✓  
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 مخاطر المعامل             
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 خطر التسرب الكيميائي

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
ي 
ف المعمل  ♦ معمل الكيمياء التسرب الكيميائ   مسرر

 وحدة الأمن ♦

نوع  
 الخطر

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختيارات  وبيئية 

 
✓ 

         

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

تســرب مفاجــئ لمــادة كيميائيــة خطــرة ســواء  
كانــت ســائلة ا و صلبــة ا ثنــاء التعامــل معهــا ا و  
نقلهــا ا و تخزينهــا ا و تــا كل العلبــة, حيــث يــؤدي  

ا لــى تصاعــد غــاز ســام ا و مــواد ســامة ا و ا كلــة ا و  
 قابلــة الأشتعال.

 توفير خزانة الأ حماض للحفظ بشكل ا من.  ♦
 .  treatment spill chemicalتوفير  ♦
 الأطلأع على بطاقة السلأمة للمواد الكيميائية.   ♦
 تعلم الأجراءات اللأزمة لأستخدام الأ من للمواد.  ♦
عــدم نقــل مــادة كيميائيــة خطــرة مــن مكانهــا الأ صلي   ♦

ا لأ بعــد التا كــد مــن وضــع اســم المــادة و علأمات الخطــورة  
 الخاصــة بهــا.

اخلأء المكان تمامًا و الأتصال بمسؤولي الأ من و السلأمة   ♦
 في الجامعة.  

عنـد حـدوث انسـكاب بسـيط ) يسـتطيع فنـي المختبـر  ♦
 التعامـل معـه( بشـرط ا ن يكـون مدربـاً علـى ذلـك :  

 ا بعاد الجميع عن الموقع.   -
 ا علأم الأ من .  -
 ا نقاذ المصابين بالطرق السليمة.  -
 تحديد خطوات المعالجة للمواد المنسكبة.  -
عنــد حــدوث انســكاب المــادة علــى الجســم يتــم   -

ا زالتهــا باســتخدام الــدش المائــي ومغاســل  
 العينيــن. 

 توفير تهوية جيدة.  -
عانة   - عند حدوث انسكاب كبير )لأبد من طلب الأ 

دارة المسؤولة(.   من الأ 
اتباع ا رشادات بطاقات السلأمة الخاصة بالمواد لتنظيف   ♦ 

 المكان الملوث.  
جمع المواد المنسكبة والملوثة في وعاء والتخلص منه  ♦

 بالطرق الأ منة.  
عند انتهاء الخطر يتم ا علأم منسوبي الجامعة بذلك لتعود   ♦

 الأ مور ا لى طبيعتها. 
كتابة التقرير الخاص باللجنة ورفعه للمسؤولين لوضع  ♦

 التوصيات و الأستفادة منها. 
 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

غير  نادر  ممكن الأ رجح مؤكد
منخفض  منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن

 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

  
✓   

✓     
✓     
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 خطر اشتعال مادة كيميائية

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
ف المعامل  ♦ معمل الكيمياء اشتعال المادة الكيميائية  مسرر

 الأمن و السلامة ♦

نوع  
 الخطر

 معامل  صحي
منشا ت و 
 مرافق

ا من 
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
 السمعة  بشرية 

مصادر 
 قانونية التعلم 

طبيعية 
 الأختبارات  وبيئية 

 
✓ 

         

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

كثيــر مــن المــواد الكيميائيــة قابلــة للأشتعال  
وتـزداد الخطـورة ا ذا   فهــي مصـدر خطـر دائـم ,

 توفـرت ثلأثة عوامـل:  
تكون المادة الكيميائية ذات تركيز   -

 عالي.
 كمية وافرة من الهواء.   -

 مصدر مشتعل.  -

 حفظ المواد في مكان ا من .   ♦
 التحكم بعوامل حدوث الحريق الثلأثية .  ♦
 توفير معدات التعامل مع الحريق ) طفايات (.   ♦
ا بعاد المواد القابلة للأشتعال وتخزينها في حاويات   ♦

 مضادة للأحتراق. 

اخلأء المكان تماما من الأ شخاص و الأتصال بمسؤولي   ♦ 
 السلأمة و الأ من في الجامعة والدفاع المدني .  

 استعمال طفاية الحريق ا ن كان ممكنا.  ♦ 
صابات   ♦  بلأغ عن الأ  مساعدة المصابين ا ن ا مكن و الأ 

 الخطرة .
طفاء لموقع الحريق. ♦   توجيه رجال الأ 

 ا غلأق مصادر التهوئة ا ن ا مكن.  ♦ 
اتباع ا رشادات بطاقات السلأمة الخاصة بالمواد لتنظيف   ♦ 

 المكان الملوث.  
كتابة التقرير الخاص باللجنة ورفعه للمسؤولين لوضع  ♦

 التوصيات و الأستفادة منها. 
 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
 الأ رجح

غير  نادر  ممكن
 ممكن

منخفض  منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير 
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

   
✓  

✓       
✓   
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 خطر حريق ) حراري، كيميائي، كهربائي (

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
 ، ي
خطر حريق ) حراري، كيميائ 

ي ( .
 كهربائ 

ف المعامل  ♦ المعامل   مسرر
 الأمن و السلامة ♦
 الإدارية و الخدمات ♦

نوع  
 الخطر

منشا ت و  معامل  صحي
 مرافق

ا من 
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

 
✓ 

         

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

كثيـر مـن المـواد الكيميائيـة قابلـة للأشتعال فهـي  
وتــزداد الخطــورة ا ذا توفــرت   مصــدر خطــر دائــم ,

 ثلأثة عوامــل:
 تكون المادة الكيميائية ذات تركيز عالي. - 
 كمية وافرة من الهواء.   - 
 مصدر مشتعل.  -

 حفظ المواد في مكان ا من. ♦
 التحكم بعوامل حدوث الحريق الثلأثية.  ♦
نذار جاهز تماما.   ♦  ا ن يكون جرس الأ 
 مخارج الطوارئ مفتوحة.  ♦
 توفيــر معــدات التعامــل مــع الحريــق ) طفايــات ( .   ♦
ا بعــاد المــواد القابلــة للأشتعال وتخزينهــا فــي حاويــات   ♦

 مضــادة للأحتراق . 

اخلأء المـكان تمامـا مـن الأ شخاص و الأتصال بمسـؤولي  
 السلأمة و الأ من فـي الجامعـة والدفـاع المدنـي .  

 استعمال طفاية الحريق ا ن كان ممكنا.  ♦
صابات   ♦ بلأغ عــن الأ  مســاعدة المصابيــن ا ن ا مكــن و الأ 

 الخطرة . 
طفاء لموقع الحريق.   ♦  توجيه رجال الأ 
 ا غلأق مصادر التهوية ا ن ا مكن.   ♦
اتبــاع ا رشــادات بطاقــات السلأمة الخاصــة بالمــواد   ♦

 لتنظيــف المــكان الملــوث. 
كتابـة التقريـر الخـاص باللجنـة ورفعـه للمسـؤولين   ♦ 

 لوضـع التوصيـات و الأستفادة منهـا .
 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
غير  نادر  ممكن الأ رجح

منخفض  منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

   
✓  

✓       
✓   
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 خطر التخلص من النفايات الكيميائية التالفة أو منتهية الصلاحية

 الجهة المسؤولة/ وسيلة الاتصال :  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
التخلــص مــن النفايــات الكيميائيــة 

 التالفــة أو منتهيــة الصلاحية .
 الأمن و السلامة  ♦ المعامل

ف المعامل ♦  مسرر
 الإدارية و الخدمات ♦

نوع  
 الخطر

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية   التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

 
✓ 

 
✓ 

 
✓ 

    

✓ 
 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

النفايـات الكيميائيـة التالفـة ا و منتهيـة الصلأحية  
سـواء الصلبــة ا و الســائلة ا و الغازيــة لهــا ا ثــار  
ســلبية وا خطــار عديـدة بسـبب تغيـر خواصهـا و  
سـميتها و قدرتهـا علـى الأشتعال ا و الأنفجار ا و  
التـا كل, كمـا يمكـن ا ن تؤثر سـلباً علـى الصحـة  

 ل الأصابة بالأ زمات الصدريـة. العامـة مثـ

 معرفة مخاطر المواد الكيميائية ونفاياتها.   ♦
 ارتداء معدات الوقاية الشخصية.  ♦
توضــع المــواد فــي صنــدوق خــاص وتســلم للشركة   ♦

تلأفها حســب الأ ليات المعمــول بهــا فــي   المتعاقد معها لأ 
 الجامعــة.

 الأتصال الفوري بمسؤولي المختبرات في الجامعة . ♦
 ابلأغ الجهة المختصة عند وجود النفايات الكيميائية.  ♦
 عدم لمس ا و شم ا و تذوق النفايات.   ♦
 تصنيف النفايات حسب خطورتها.   ♦
 عزل المادة الخطرة ا ن ا مكن وا بطال خطرها.  ♦
توفيــر حاويــات نفايــات متخصصــة للنفايــات المــواد   ♦

 الكيميائيــة.  
كتابــة التقريــر الخــاص باللجنــة ورفعــه للمســؤولين   ♦

 لوضــع التوصيــات و الأستفادة منهــا.
 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد
غير  نادر  ممكن الأ رجح

منخفض  منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

   
✓     

✓     
✓  
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 خطر تأخير تزويد المعامل بالمستلزمات

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
 وكيل الشؤون الإدارية و المالية  ♦ كيمياء  , المعامل الطبية تأخير تزويد المعامل بالمستلزمات

ف المعامل ♦  مسرر

نوع  
 الخطر

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

 
✓ 

         

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

تا خـر تزويـد المعامـل بالأحتياجات مـن مـواد و  
ا دوات و ا جهـزة تسـبب عرقلـة العمليـة التعليميـة و 

 المنسـوبين ا لـى مجموعـة مـن الأ خطار. تعريـض 

 وضع ا لية توضح احتياج المعامل بشكل دوري.   ♦
رفـع احتيـاج المعامـل قبـل بدايـة الفصـل الدراسـي   ♦

 بوقــتٍ كافٍ. 
اختيــار شــركات لتوفيــر التجهيــزات, ذات كفــاءة عاليــة   ♦

 و ســرعة توريــد .
 متابعة عملية التجهيز و توفير البدائل عند الضرورة.  ♦ 

دارية و المالية و   ♦ الأتصال بوكيل الجامعة للشؤون الأ 
 مشرف المعامل ورفــع كتاب عاجــل .  

محاولــة الأستفادة القصــوى مــن الأمكانيات الموجــودة   ♦
 حتــى يتــم توفيــر النقــص ا و تصليــح الأ عطال . 

كتابــة التقريــر الخــاص باللجنــة ورفعــه للمســؤولين   ♦
 لوضــع التوصيــات و الأستفادة منهــا.

 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد
 الأ رجح

غير  نادر  ممكن
 ممكن

منخفض  منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير 
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

  
✓     

✓     
✓   
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 خطر تسرب أو انفجار أسطوانة غاز مضغوط

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
 الأمن و السلامة ♦ جامعة الأفضل الدولية ,المعامل الطبية  تسرب أو انفجار أسطوانة غاز مضغوط

ف المعامل  ♦  مسرر

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

 
✓ 

         

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

حـدوث تسـرب ا و انفجـار لأ سطوانة الغـاز 
 المضغوط  ممـا يسـبب خطـرا علـى العامليـن . 

 التعرف على نوع وطبيعة الغاز المضغوط.   ♦
 التخزين بوضع الأ سطوانات را سيا .  ♦
 استخدام منظم غاز.  ♦ 
تثبيــت الأ سطوانات بسلأسل حديديــة فــي الجــدار ا و   ♦

 مثبــت قاعــدي .  
 استخدام حجم ا سطوانات حسب طبيعة العمل.   ♦
اتبــاع ا جــراءات الأ من و السلأمة مثل    ) ابتعــاد   ♦

الأ سطوانات عــن مصــادر الحــرارة مســافة كافيــة تصــل  
 لأ ربعة ا متــار( . 

عــدم وضــع الأ سطوانات فــي الأ ماكن العامــة ا و   ♦ 
 الممــرات والمخــارج . 

وضــع الأ سطوانة  بعيــدًا عــن المــواد الكاويــة   ♦ 
 المســببة للتــا كل ا و الصــدا . 

 التهوئة الجيدة.  ♦
 محاولة منع التسرب ا ذا ا مكن .   ♦
ا بعـاد الأ خرين و ا بلأغهم بحجـم وطبيعـة الخطـر وعـزل   ♦

 المنطقـة ا ذا لـزم الأ مر .  
ا بلأغ الدفـاع المدنـي فـورا ا ذا لـم نتمكـن مـن ا يقـاف   ♦

 التسرب.  
علأن عن انتهاء الخطر بعد زواله. ♦   الأ 

 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

 مؤكد 
على  

 نادر  ممكن الأ رجح
غير 

 منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
منخفض  

 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

   
✓   

✓      
✓   
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 خطر تعطل الأجهزة

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
القاعات  ,معامل الحاسوب  ,المعامل الطبية  تعطل الأجهزة

 الدراسية 
 الكاتب العام ♦
ف المعامل ♦  مسرر

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

 
✓ 

    

✓ 
    

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

تعطــل الأ جهزة ا و البرامــج التــي تســبب ارتبــاك  
العمليــة التعليميــة ا و البحثيــة ا و توفيــر الخدمــات  

 للمســتفيدين . 

 الصيانة الدورية للأ جهزة.   ♦
 عمل عقود صيانة للأ جهزة .   ♦
 توفير وحدة للدعم الفني والصيانة. ♦

 تحديد حجم المشكلة.   ♦
يرفــع تقريــر عــن المشــكلة وطبيعتهــا والتوصيــة   ♦

 اللأزمة لحلهــا.  
توفيــر فريــق دائــم للدعــم الفنــي لحــل المشكلأت   ♦

 البســيطة وا عطــال البرمجــة.  
 صيانة دورية للأ جهزة داخل المعامل. ♦

 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
 الأ رجح

غير  نادر  ممكن
 ممكن

منخفض   منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير 
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

  
✓    

✓     
✓    
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 قخطر المنشآت و المراف              
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 خطر انقطاع التيار الكهربائي

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
 الكاتب العام ♦ الجامعة و مكاتبها  انقطاع الطاقة الكهربائية

 الأمن و السلامة  ♦

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

  

✓ 
        

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

انقطــاع الطاقــة الكهربائيــة لفتــرة قصيــرة ا و  
 طويلــة عـن مبنـى الجامعة . 

وضــع خطــة شــاملة لمواجهــة حالأت انقطــاع التيــار   ♦
 الكهربائــي.  

 توفيــر المولــدات الكهربائيــة .   ♦
التواصــل مــع شــركة الكهربــاء لمعرفــة كيفيــة مواجهــة   ♦

 الحــدث قبــل وقوعــه.  
 ترشيد استهلأك الكهرباء داخل الجامعة.   ♦
 التوعية با همية ترشيد استهلأك الكهرباء.  ♦

بلأغ عـن سـبب انقطـاع التيـار  ♦ الأتصال  بالمختصيـن للأ 
 الكهربائي . 

تشـغيل مولـدات الطاقـة الأحتياطية  لتغذيـة المبنـى   ♦ 
 بالطاقـة الكهربائيـة.  

رجاع الخدمة.  ♦  متابعة الأ مر مع المختصين للصيانة لأ 
التا كــد مــن جميــع الأ جهزة الحساســة مثــل الحاســب   ♦

 تغـذى عـن طريـق وحـدة ا مـداد الطاقـة غيـر المنقطعـة
UPS     . 

جراءات التـي اتخـذت لمعالجـة  ♦  رفع تقريـر كامـل عـن الأ 
 الخطـر وا زالته. 

 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
غير  نادر  ممكن الأ رجح

منخفض   منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

✓      
✓     

✓    
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 خطر الصدمة الكهربائية

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
خطر التوصيلات والتمديدات 

 الكهربائية
 الكاتب العام ♦ الجامعة / داخل أو خارج المبب 

 الأمن و السلامة  ♦

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

  

✓ 
        

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

حــدوث الصدمــة الكهربائيــة الناتجــة عــن  
التوصيلأت والتمديــدات الكهربائيــة داخــل  

 الجامعة . 

التا كــد مــن سلأمة التوصيلأت الكهربائيــة والكشــف   ♦
 الــدوري علــى التمديــدات الكهربائيــة . 

ا لى استعمالأت الأ جهزة   بيان ا رشـادات السلأمة  بالنسـبة ♦
 الكهربائية. 

مناسـبة ) الكابلأت ( المسـتخدمة فـي التوصيلأت   ♦
 الكهربائيـة للتيـار المـار بهـا.  

وضــع ا ســلأك التوصيلأت الكهربائيــة فــي مواســير   ♦
 معزولــة.  

عــدم اســتخدام التوصيلأت الخارجيــة الظاهــرة ، وتــرك          ♦
 ) كابلأت ( كهربائيــة مكشــوفة.  

عــدم تمديــد ا سلأك كهربائيــة عبــر الأ بواب ا و النوافــذ   ♦
 ا و الفتحــات المماثلــة ا و تحــت الســجاد. 

 تخليص المصاب مع مراعاة ا لأ يتعرض المنقذ للخطر.  ♦
سراع بفصــل التيــار الكهربائــي عــن المــكان ، مــع   ♦ الأ 

عــدم لمــس المصــاب بــا ي حــال مــن الأ حوال قبــل فصــل  
 التيــار.  

ا خـذ المصـاب بعـد فصـل التيـار بعيـدا عـن مـكان   ♦
الصدمـة الكهربائيـة ، و يعمـل المنقـذ ) شـخص مـدرب (  
تنفسًا صناعياً للمصـاب علـى الفـور، باتبـاع ا ليـة عمليـة  

نعاش القلبـي والرئـوي.   الأ 
بلأغ عــن وجــود   ♦ سعاف فــورا و الأ  اســتدعاء ســيارة الأ 

 شــخص يعانــي مــن الصدمــة الكهربائيــة. 
 صيانة الأ جهزة المسببة للصدمة. ♦
( " مــزود احتياطــي" نظــام مانــع   ( UPSتركيــب  ♦ 

 للصدمــات الكهربائيــة وخاصــة فــي الأ جهزة التقنيــة.  
 ( و عمله بكفاءة.   UPSالتا كد من نظام ) ♦
تركيب ا جهزة حماية ضد التسريب الأ رضي ذات العلأقة   ♦ 

 المباشرة .
جراءات التــي اتخــذت لمعالجــة   ♦ رفــع تقريــر عــن الأ 

 المشــكلة وعــدم تكرارهــا. 
 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
غير  نادر  ممكن الأ رجح

منخفض   منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

  
✓   

✓      
✓    
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 خطر انقطاع التكييف

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
 الكاتب العام ♦ مبب  الجامعة  خطر انقطاع التكييف

 و الخدمات الإدارية  ♦

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

  

✓ 
  

✓ ✓ 
    

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

الخلل بمنظومـة تكييـف الهـواء وعـدم وصـول  
 الهـواء لدرجـة الجـودة والنقـاوة المرغـوب فيها.

الكشــف الــدوري وتنفيــذ عمليــات الصيانــة الدوريــة   ♦
 والوقائيــة.  

مراقبــة ا داء ماكينــات التنظيــف بصــورة دائمــة، و   ♦
 الأهتمام بتغييــر الفلأتر وتنظيــف مجــاري الهــواء.  

بلأغ عــن ا ي شــكوى لأنخفاض او ارتفــاع درجــة   ♦ الأ 
 حــرارة التكييــف والعمــل علــى ا صلأحها .

دارية و الخدمات . ♦  الأتصال الفوري بقسم الشؤون الأ 
محاولــة ا خلأء منطقــة العطــل لدخــول الصيانــة ، وفـي   ♦

 حالـة تعـذر ذلـك يؤجـل العمـل ا لـى حيـن خـروج الطلأب .  
 الوقوف على ا سباب تا ثر خدمة التكييف.   ♦
مراجعــة منظومــة التكييــف و التهوئة الخاصــة بالمبنــى   ♦
 . 
مراجعــة عمــل الفلأتر والتغذيــة بالميــاه البــاردة   ♦

 والحــارة. 
فحــص التمديــدات الكهربائية والتا كــد مــن سلأمتها ،  ♦ 

 وعــدم كونهــا الســبب فــي انقطــاع التكييــف. 
جراءات التــي اتخــذت لمعالجــة   ♦ رفــع تقريــر عــن الأ 

 المشــكلة وعــدم تكــرار حدوثهــا. 
 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
 الأ رجح

غير  نادر  ممكن
 ممكن

منخفض   منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير 
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

 
✓      

✓     
✓   
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 خطر استهلاك الورق

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
 الكاتب العام  ♦ جامعة الأفضل الدولية  الاستهلاك غير المدروس للورق

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

  

✓ 
        

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

عــدم الترشــيد فــي استهلأك الــورق يــؤدي ا لــى  
 تا خيــر ا نجــاز العمــل. 

 جرد مخزون الورق دورياً.   ♦
 رفع طلبات توفير الورق مبكرا قبل نفاذ الكمية.   ♦
دارية و الخدمات بعد رفع   ♦ التواصل مع الشؤون الأ 

 الخطاب .  
 تعبئة نموذج طلب صرف.   ♦

توعيــة منســوبي الجامعة بضــرورة الترشــيد فــي   ♦
 اســتخدام الــورق.  

التحـول للتواصـل الألكتروني وعـدم اسـتخدام الـورق ا لأ   ♦
 فــي الضــرورة وتفعيــل المراسلأت للخطابــات الداخليــة .  

اســتبدال الــورق الأ بيض بالملــون للطباعــة ماعــدا   ♦
 الأختبارات والخطابــات الرســمية.  

معرفـة احتيـاج الأ قسام عـن طريـق رفـع خطـاب موجـه   ♦
 للعهـدة ، ومـن ثـم حصـر كميـة الأستهلأك. 

 ( .   A4)          ( بتقسيمه ا لى A3الأستفادة من ورق ) ♦
اســتخدام الجهــة الأ خرى للــورق عنــد الطباعــة خاصــة   ♦

 الأ وراق غيــر المهمــة 
 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

 مؤكد 
على  

 نادر  ممكن الأ رجح
غير 

 منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
منخفض  

 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

  
✓     

✓     
✓   
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 خطر استهلاك الحبر

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
 إدارة الكاتب العام ♦ جامعة الأفضل الدولية  الاستهلاك غير المدروس للحي 

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

  

✓ 
        

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

عــدم الترشــيد فــي الطباعــة يــؤدي لأستهلأك  
 غيــر مبــرر للأ حبار. 

توعيــة منســوبي الجامعة للأستخدام الأ مثل للطابعــات   ♦
 . 
 عدم طباعة مطبوعات شخصية.   ♦
 الأقتصار على طباعة )الأختبارات ، الكشوف( .  ♦
 ا عداد تقرير دوري عن استهلأك الأ قسام للأ حبار .   ♦
بلأغ عن ا ي استخدام غير مبرر للأ حبار .  ♦  الأ 
دارية و الخدمات بعد رفع  ♦ التواصل مع الشؤون الأ 

 الخطاب .  

رفـع خطـاب للكاتب العام بالأحتياج بعـد عمـل حصـر   ♦
 لتفـادي النقص.  

متابعـة الطلـب بشـكل منتظـم ومسـتمر حتـى لأ يتـم   ♦
 التا خيـر ووصولـه فـي ا قـرب وقـت .  

عنــد وصــول الأحتياج يتــم الجــرد ، ومــن ثــم العــودة   ♦
 لطلبــات الأ قسام وتســليمها حســب الأ ولوية .  

 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
غير  نادر  ممكن الأ رجح

منخفض   منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

  
✓     

✓     
✓   
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 خطر عطل آلات التصوير

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
 إدارة الكاتب العام ♦ جامعة الأفضل الدولية  عطل ألة التصوير

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

  

✓ 
        

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

عــدم اســتخدام الأ لة بشــكل صحيــح يــؤدي ا لــى  
 تعطيــل فــي ا نجــاز العمــل . 

التواصــل مــع صيانــة الأ لأت بشــكل دوري ومنتظــم   ♦
عبــر البوابــة الألكترونية للجامعــة عــن طريــق تعبئــة  

 نمــوذج طلــب صيانــة.  
توفيــر غرفــة خاصــة للتصويــر با شــراف موظفين مدربين   ♦

 علــى اســتخدام ا جهــزة التصويــر.  
 عمل جدول لتصوير الأختبارات الجزئية و النهائية .   ♦
 توفير الأ حبار بشكل مبكر. ♦

 رفع طلب صيانة عاجل والتواصل معهم.  ♦
الصيانــة الدائمــة والمســتمرة للأ لأت وبقائهــا فــي وضــع   ♦

 جاهــز دومــا.  
مراعــاة تعليمــات وا رشــادات التشــغيل الخاصــة بــكل   ♦

 ا لـة. 
 عمل جدولة لمتابعة حالأت الأ لأت .  ♦
عمــل ا حصائيــة متكاملــة لــكل ا لــة مــن حيــث النــوع   ♦

 ومــكان وجودهــا .  
 توفير ا لة بديلة في حال عطل احدى الأ لأت .  ♦ 

 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
غير  نادر  ممكن الأ رجح

منخفض   منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

  
✓    

✓     
✓    
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 مخاطر الأمن و السلامة           
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 خطر فقدان ) الأجهزة أو ملحقاتها ( 

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
فقدان الأجهزة أو ملحقاتها أو 

وسائل تخزين البيانات أو 

 المعلومات .

 إدارة الكاتب العام ♦ جامعة الأفضل الدولية 

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

   

✓ 
       

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

فقــدان الأ جهزة ا و ملحقاتهــا ا و تســربها يســبب  
ا ربــاكاً فــي العمليــة التعليميــة ا و البحثيــة ا و  

 فــي تقديــم الخدمــات للمســتفيدين. 

حفــظ الأ جهزة فــي مكانهــا المخصــص مــع ا حــكام   ♦
 ا قفالهــا.  

عـدم نسـخ مفاتيـح المنشـا ت ا لأ للشـخص المصـرح لـه   ♦
 فقـط. 
 توثيق عدد وبيانات الأ جهزة .  ♦
 تشغيل كاميرات المراجعة خارج ا وقات الدوام.   ♦
 الجرد الدوري للأ جهزة . ♦

 رفع بلأغ عن المفقودات.   ♦
ا يقــاف الأ جهزة المرتبطــة بــا ي قاعــدة بيانــات ا و   ♦

 معلومــات لحيــن الأنتهاء مــن المشــكلة. 
 محاولة توفير بديل مناسب.   ♦
 دراسة المشكلة وا سبابها بهدف عدم تكرارها.   ♦
ا عــادة الأ جهزة ا و البيانــات المفقــودة ا لــى طبيعــة   ♦

 عملهــا وعلــى مــا كانــت عليــه.
 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
غير  نادر  ممكن الأ رجح

منخفض   منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

   
✓    

✓      
✓  
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ونية مخاطر نظم  المعلومات            و الأنظمة الالكير
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 خطر الفيروسات

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
ي 
وسات –خطر تقب   إدارة الكاتب العام ♦ جامعة الأفضل الدولية  الفير

ي    
ي و الفب 

 الدعم التقب 

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

    

✓ 
      

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

وهــي عبــارة   انتشــار وتســرب الفيروســات ، 
عــن برامـج قـد تتسـبب فـي تلـف الأ جهزة ا و  
 فقـدان المعلومــات ا ذا اخترقــت الخــوادم. 

 توفر ا جراءات الأ من و السلأمة الخاصة بالمعلومات.   ♦
وضــع برامــج مضــادة للفيروســات مرتبطــة بالشــبكة    ♦

 ( . (Domainالرئيســية للجامعــة 
التا كــد مــن نظافــة الأ جهزة غيــر المرتبطــة بالشــبكة   ♦

( وا عــادة تهيئتهــا    ( Laptopsالخاصــة بالجامعــة
 ( .   Domainوربطهــا بــ )

 ( لمنع تناقل الفيروسات.   ( USBsالحد من استخدام ♦

فصــل النظــام المتا ثــر بالفيروســات وعزلــه عــن   ♦
 الشــبكة مــن قبــل موظف الدعــم الفنــي. 

فحــص الأ جهزة مــن قبــل موظف الدعــم الفنــي   ♦
وتحديــد حجـم الضـرر وا مكانيـة ا يجـاد البدائـل  

 لأستمرارية الخدمـة ا ثنـاء حــل المشــكلة. 
البــدء با زالــة الفيروســات وا عــادة تهيئــة الجهــاز   ♦

للتخلــص مــن الفيروســات بعــد ا خــذ نســخة مــن  
 البيانــات.  

 ا جراءات لمعالجة الخطر ا و ا نهائه:   ♦
 تنظيف الأ جهزة المتا ثرة.   ♦
عـدم تشـغيل الأ جهزة المتضـررة علـى الشـبكة ا لأ بعـد   ♦

 التا كـد مـن خلوهـا مـن الفيروسـات.  
 تحديث الأ نظمة الواقية بشكل دوري. ♦

 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
 الأ رجح

غير  نادر  ممكن
 ممكن

منخفض   منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير 
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

  
✓   

✓      
✓    
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 حرائق ( أجهزة السيرفرات–خطر فقد البيانات ) تسرب مياه 

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
فرات  الكاتب العام ♦ جامعة الأفضل الدولية  خطر تعطل السير

ي   
ي و التقب 

 الدعم الفب 

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

    

✓ 
      

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

تعطــل ا جهــزة الســيرفرات الموجــودة فــي )  
  غرفــة الشــبكة ( الخاصــة بســبب ) احتــراق
ا و تســرب الميــاه للخزائــن المحتويــة علــى  

 الأ جهزة ( .  

توفيــر المــكان المناســب والخزائــن المــزودة با بــواب   ♦
مضــادة للحريــق والمــاء ؛ لتحمــي مركــز المعلومــات و  

 الأ جهزة والخــوادم. 
ا يجــاد مركــز بديــل يحتــوي علــى الأ جهزة فــي حــال   ♦

 تعطــل مركــز المعلومــات الرئيــسي .

ا رســال تقريــر مفصــل للجهــة المســؤولة لأتخاذ  ♦
جراءات اللأزمة .    الأ 

ا عــادة البيانــات عــن طريــق نســخ الأ مان مــن   ♦
 المركــز البديــل.  

توفيــر المــكان المناســب والخزائــن المــزودة با بــواب   ♦
مضــادة للحريــق والمــاء ؛ لتحمــي مركــز المعلومــات و  

 الأ جهزة والخــوادم. 
ا يجــاد مركــز بديــل يحتــوي علــى الأ جهزة فــي حــال   ♦

 تعطــل مركــز المعلومــات الرئيــسي .
 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
غير  نادر  ممكن الأ رجح

منخفض   منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

   
✓  

✓       
✓   
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 مخاطر السمعة                           
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 خطر ضعف أداء الموظفين الإداريين

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
 الكاتب العام ♦ جامعة الأفضل الدولية  ضعف أداء الموظفير  الإداريير 

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

      

✓ 
    

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

داري والكفايــات   نقــص مهــارات الموظــف الأ 
ممــا يـؤدي ا لـى عـدم ا نجـاز الأ عمال المسـندة 

 لـه بالصورة المطلوبــة.  

 متابعة العضو من الرئيس المباشر .   ♦
 وضع خطة تطوير للموظفين.   ♦
 حضور دورات تدريبية في التخصص. ♦
تحويــل العضــو ا لــى لجنــة متابعــة فــي حــال   ♦ 

 تكــرر التقصيــر فــي الأ داء .  
 تكريم الموظف المميز في كل فصل دراسي .  ♦

 تحويل العضو ا لى لجنة متابعة الأ داء الوظيفي.   ♦
 وضع خطة تطوير للموظفين.   ♦
 حضور دورات تدريبية في التخصص. ♦
 متابعة العضو من الرئيس المباشر . ♦ 

 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

 مؤكد 
على  

 نادر  ممكن الأ رجح
غير 

 منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
 

منخفض 
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

  
✓     

✓     
✓   
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 خطر عدم التزام الأعضاء بمعايير وقواعد النشر العلمي الخاصة بالجامعة

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
عـدم التـزام الأعضاء بمعاييـر 

وقواعـد النشـر العلمـي الخاصة 

 بالجامعة .

 وكيل الجامعة للشؤون العلمية ♦ جامعة الأفضل الدولية 
 مكتب البحث العلمي♦

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

      

✓ 
    

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

عـدم التـزام الأ عضاء بمعاييـر وقواعد النشـر  
العلمي الخاصـة بالجامعـة ممـا يؤثـر على  

 سـمعة الجامعة . 

تعريــف ا عضــاء هيئــة التدريــس بلوائــح البحــث   ♦
جرائية .    العلمــي والقواعــد الأ 

تطويـر مهـارات الأ عضاء بعمـل دورات تخـص   ♦
تشـكيل لجنـة لدراسـة جميـع    ♦البحـث العلمي. 

الأ بحاث الصـادرة باسـم الجامعة والتا كــد مــن جودتهــا  
 وتحقيقهــا للأ هداف المرجــوة منهــا.  

ا نشــاء قاعــدة بيانــات بحثيــة تشــرف عليهــا وكيل  ♦
 الجامعة للشؤون العلمية و مكتب البحث العلمي . 

تشــكيل لجنــة لفحــص المخالفــات الخاصــة   ♦
جراء اللأزم .    بالنشــر واتخــاذ الأ 

ا تاحــة الجامعــة النشــر باللغــة العربيــة فــي   ♦
 المجلأت العلميــة. 

 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
 الأ رجح

غير  نادر  ممكن
 ممكن

 منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير 
 

منخفض 
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

  
✓     

✓     
✓   
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 خطر عدم ملائمة الأبحاث المنشورة لاحتياج المجتمع

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
عدم ملائمة الأبحاث المنشورة 

 لاحتياج المجتمع
 وكيل الجامعة للشؤون العلمية ♦ جامعة الأفضل الدولية 

 مدير مكتب البحث العلمي♦

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

      

✓ 
    

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

متابعــة الخطــط البحثيــة للأ قسام بمؤشــرات ا داء   ♦ عدم ملأئمة الأ بحاث المنشورة لأحتياج المجتمع 
مرنـة وقابلـة للقيـاس وتخـدم المجتمـع ، كمـا تكـون  

 متناســبة مــع ا هــداف الجامعــة.  
تشــكيل لجنــة مــن الأ ساتذة فــي التخصــص ) علــى   ♦

درجــة ا ســتاذ ا و ا ستاذ مشارك ( لتصنيــف الأ بحاث  
 المرتبطــة بخدمــة المجتمــع. 

 تحديد ا وجه القصور.   ♦
مكانيات اللأزم توفيرهــا لتحقيــق مــا هــو   ♦ تحديــد الأ 

 مطلــوب.
الأطلأع علــى معاييــر البحــوث المعتــرف بهــا مــن   ♦ 

 المجلــس العلمــي والعمــل بهــا.  
دعــم مكتب البحــث العلمــي فــي تحقيــق سياســته ،   ♦

وهــي زيــادة عــدد المشــاريع فــي مجــال خدمــة  
 المجتمــع.  

تشـجيع النشـر فـي مجلأت عالميـة معتـرف بهـا مـن   ♦
 المجلـس العلمـي .

 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
غير  نادر  ممكن الأ رجح

منخفض   منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

  
✓     

✓     
✓   
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 خطر عدم حصول بعض البرامج الأكاديمية على الاعتماد ) المؤسسي , البرامجي (

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
امج  عدم حصول بعض الي 

 الأكاديمية على الاعتماد الأكاديمي
امج العلمية  /إدارة الجامعة  جامعة الأفضل الدولية   /مديري الي 

مكتب  /وكيل الجامعة للشؤون العلمية 

إدارة ضمان  /خدمة المجتمع و البيئة 

مكتب البحث  /الجودة وتقييم الأداء 

 المسجل العام . /الكاتب العام  /العلمي 

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

      

✓ 
    

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

عــدم حصــول بعــض البرامــج الأ كاديمية علــى  
 الأعتماد ) المؤسسي , البرامجي ( . 

 متابعة التزام الأ قسام بمعايير الجودة.  ♦
 توفير الدعم اللأزم لتا هيل البرامج.  ♦
تدريــب الأ عضاء علــى تطبيــق وا دارة نظــام الجــودة   ♦

 الشــاملة فــي البرامج العلمية .
 متابعة تقارير البرامج الخاصة بالجودة.  ♦ 
التنســيق بيــن البرامــج فــي الجامعــة لمعرفــة   ♦

 ومتابعــة ا وضــاع البرامــج. 

 تطوير البرامج.  ♦
 مراجعة المقررات.   ♦
 تطوير مهارات ا عضاء هيئة التدريس.  ♦
 سد العجز من قبل الجامعة. ♦

 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
غير  نادر  ممكن الأ رجح

منخفض   منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

  
✓   

✓      
✓    
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 خطر عدم ملائمة أساليب التقييم لقياس المخرجات المطلوبة

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
عدم ملائمة أساليب التقييم 

 لقياس المخرجات المطلوبة .
 وكيل الجامعة للشؤون العلمية . ♦ جامعة الأفضل الدولية 

امج العلمية . ♦  مديري الي 
 مكتب شؤون أعضاء هيئة التدريس . ♦

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

      

✓ 
    

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

استخدام وســائل تقويــم لأ تناســب طبيعــة  
المــادة ا و المحتــوى التعليمــي ا و لأ تقيــس 
المخرجــات , مثـل ا ن يكـون جـزء كبيـر مـن 
 المقـرر عمليـاً ، ويكـون الأختبار نظريــاً . 

تدريـب ا عضـاء هيئـة التدريـس علـى ا سـاليب التقويم   ♦
 الحديث. 

تدريــب ا عضــاء هيئــة التدريــس علــى اختيــار   ♦ 
 طرائــق تقييــم الطلأب بنــاءً علــى معاييــر عالميــة.  

الأرتقاء با ليــات تقييــم الطلأب بحيــث تتركــز علــى   ♦
 المهــارات واعتمــاد نظــام التقويــم البديــل . 

 ا عداد تقرير دوري عن جودة الأختبارات. ♦
اشتراك ا كثـر مـن عضـو فـي تدريـس المقـرر ووضـع   ♦ 

 الأختبار. 
 توحيد الأختبارات وتوحيد وسائل التقويم البديل.   ♦

تقديــم دورات تدريبيــة للأ عضاء با ســاليب التقويــم   ♦
 الحديثــة.  

تصميــم ا دوات التقييــم حســب معاييــر التقويــم   ♦
 )الأختبارات وا دوات التقويــم البديــل( . 

تدريــب ا عضــاء هيئــة التدريــس علــى اختيــار   ♦
 طرائــق تقييــم الطلأب بنــاءً علــى معاييــر عالميــة .  

 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
غير  نادر  ممكن الأ رجح

 منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
 

منخفض 
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

   
✓    

✓      
✓  
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 خطر ضعف فرص توظيف الخريجين

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
 وكيل الجامعة للشؤون العلمية . ♦ جامعة الأفضل الدولية ضعف فرص توظيف الخريجات

امج العلمية . ♦  مديري الي 
 المسجل العام . ♦
 قسم شؤون الخريجير  . ♦

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

      

✓ 
    

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

قلــة فــرص التوظيــف فــي القطــاع الحكومي  
 نســبة ا لــى عــدد الخريجين ســنوياً . 

مراجعــة خطــط البرامــج من قبل اللجنــة المختصــة   ♦
 فــي الجامعــة مــع وزارة التعليــم والخدمــة المدنيــة.  

 ا غلأق البرامج غير المتوافقة مع سوق العمل.   ♦
 رفع معايير القبول . ♦

توجيـه الطلأب لحضـور معـارض المهنـة والتوظيـف   ♦
 السـنوية المقامـة فـي ليبيا . 

حــث وتوعيــة علــى التســجيل فــي صفحــة الخريجيـن   ♦
 الخاصـة بالجامعة ومواقـع التوظيـف . 

التشــجيع علــى الأنضمام لنــوادي تطوعيــة   ♦
 ومؤسســات غيــر ربحيــة لأكتساب خبــرات متنوعــة.  

التواصــل الــدوري مــع الخريجين لتحديــث بياناتهــم   ♦
علــى النظــام، وا رشــادهم للوصــول للوظيفــة الملأئمة  

 لتخصصاتهــم . 
تنظيـم ورش عمـل ودورات تدريبيـة لصقـل مهاراتهم    ♦ 

 وا عدادهـم لسـوق العمـل.  
 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
 الأ رجح

غير  نادر  ممكن
 ممكن

منخفض   منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير 
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

✓      
✓    

✓     
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 خطر انخفاض معدل إتمام الطلاب الحصول على درجة ) البكالوريوس , الليسانس ( 

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
 وكيل الجامعة للشؤون العلمية . ♦ جامعة الأفضل الدولية  انخفاض معدل إتمام الطلاب 

امج العلمية . ♦  مديري الي 
 المسجل العام . ♦

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

      

✓ 
    

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

عــدم ا تمــام الطلأب لدرجــة البكالوريــوس ا و  
الليسانس فــي الوقــت المحــدد ) ثلأث ا لى  

 ا ربع  ســنوات ( . 

تحديـد مرشـد ا كاديمي للطالب منـذ دخوله الجامعة   ♦
 وحتـى التخـرج .  

ا عـداد خطـة تمكنه مـن التخـرج خلأل المـدة النظاميـة  ♦
 لمرحلـة البكالوريـوس ا و الليسانس .

وجــود لجــان متخصصــة فــي كل قســم لمســاعدة   ♦
 الطلأب المتعثرين .  

 عرض الطالب على لجنة المساعدة التعليمية.   ♦
ا عــداد خطــة للطالب تمكنه مــن التخــرج خلأل   ♦

 المــدة النظاميــة لمرحلــة البكالوريــوس ا و الليسانس . 
 توفير مرشد ا كاديمي .   ♦
توفيــر لجــان متخصصــة فــي كل قســم لمســاعدة   ♦

 الطلأب المتعثرين .
 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
غير  نادر  ممكن الأ رجح

 منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
 

منخفض 
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

  
✓     

✓     
✓   
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 مخاطر مرتبطة بمصادر التعلم                         
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 خطر توقف أنظمة تسجيل و استعارة و استرداد الكتب 

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
توقف أنظمة تسجيل و استعارة و 

داد الكتب  اسير
 أمير  المكتبة  المكتبة -جامعة الأفضل الدولية 

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

       

✓ 
   

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

 تحديث دوري ومنظم لبرنامج نظام الأستعارة.   ♦ توقف ا نظمة تسجيل واستعارة واسترداد الكتب . 
توفــر نمــوذج اســتعارة ورقيــة متضمنــة الوصــف   ♦

المــادي للكتــاب وبيانــات المســتعيرة وموعــد ا رجــاع  
 الكتــاب. 

التواصــل مــع موظفين الدعــم الفنــي فــي حالــة   ♦
 تعطــل جهــاز الحاســب الأ لي .  

توفــر نمــوذج اســتعارة ورقيــة متضمنــة الوصــف   ♦
المــادي للكتــاب وبيانــات المســتعيرة وموعــد ا رجــاع  

 الكتــاب .  
 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
غير  نادر  ممكن الأ رجح

منخفض   منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

  
✓     

✓     
✓   
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 خطر فقدان و تسرب الكتب و مصادر التعلم بالمكتبات

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
و خطر فقدان و تسرب الكتب 

 مصادر التعلم بالمكتبات 
 أمير  المكتبة المكتبة العلمية  –جامعة الأفضل الدولية 

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

       

✓ 
   

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

فقدان وتسرب الكتب ومصادر التعلم بالمكتبات  
 . 

 جهاز ا نذار حماية الكتب.  ♦
توعيـة المسـتفيدين با هميـة المحافظـة علـى مصـادر   ♦

 المعلومـات المطبوعة. 
 تركيب كاميرات مراقبة .  ♦

 ا بلأغ الرئيس المباشر.   ♦
 انتظار فترة زمنية وجيزة لأحتمال ا رجاع الكتاب.   ♦
سقاط الكتــاب عــن عهــدة   ♦ ا بلأغ الجهــة المســؤولة لأ 

المكتبــة ، وتقديــر قيمــة الكتــاب ليتــم دفعــه مــن قبــل  
 المســتعيرة. 

تا ميــن بديــل للكتــاب المفقــود مــن قبــل الشــؤون   ♦
 العلمية .  

التواصــل مــع المسجل العام فــي حالــة تخــرج   ♦
 الطالب ولديه التزام  للمكتبــة العامــة.

 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
 الأ رجح

غير  نادر  ممكن
 ممكن

منخفض   منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير 
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

   
✓     

✓     
✓  
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 خطر متابعة الكتب التي انتهت فترة استعارتها

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
ة  ي انتهت فير

خطر متابعة الكتب البر

 استعارتها
 أمير  المكتبة المكتبة  –جامعة الأفضل الدولية 

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

       

✓ 
   

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

متابعــة الكتــب التــي انتهــت فتــرة اســتعارتها  
 ممــا يســبب حرمــان المستفيدين منه .

توعيــة المستفيدين بضــرورة الألتزام بالوقــت المحــدد  ♦
رجاع الكتــب المطبوعــة.   لأ 

متابعــة دوريــة ومنتظمــة للكتــب والمراجــع التــي   ♦ 
 تمــت ا و انتهــت اســتعارتها.  

بطاقــة ا رجــاع الكتــاب تلصــق فــي خلــف الكتــاب   ♦
 للتذكيــر بموعــد تاريــخ ا رجــاع الكتــاب المعــار. 

 متابعة الكتب المنتهية استعارتها.   ♦
 يدفع المستعير قيمة مالية مقابل الكتب المتا خرة.   ♦
لأ يتــم ا خلأء طــرف المســتعير ولديه التزامــات ماديــة   ♦

 للمكتبــة. 

 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
غير  نادر  ممكن الأ رجح

منخفض   منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

   
✓     

✓     
✓  
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 المخاطر القانونية              
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 خطر نقض العقود

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
ط من  نقض العقود أو الإخلال بسرر

وط العقد  شر
 الكاتب العام  جامعة الأفضل الدولية

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

        

✓ 
  

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

ا ن يخــل ا حــد ا طــراف الشــراكة المجتمعيــة  
 بعقــد الشــراكة.  

جراءات ♦ الموثقـة فـي   التحقـق مـن مطابقـة الشـروط و الأ 
 العقـد ا ول بـا ول.  

 الوضوح في كتابة الشروط في عقد الشراكة.   ♦
 مراجعة العقود من قبل الجهة القانونية بالجامعة.  ♦

تطبيـق مـا تـم الأتفاق عليـه فـي العقـد عنـد مخالفـة   ♦
 الشـروط مـع شـرط جزائـي.  

تطبيـق مـا تـم الأتفاق عليـه فـي العقـد عنـد مخالفـة   ♦
 الشـروط.  

جراءات الموثقــة   ♦ التحقــق مــن مطابقــة الشــروط و الأ 
 فــي العقــد ا ول بــا ول. 

 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
غير  نادر  ممكن الأ رجح

منخفض   منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

 
✓     

✓     
✓    
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 خطر انتهاك الحقوق الفكرية

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
 وكيل الجامعة للشؤون العلمية . ♦ جامعة الأفضل الدولية انتهاك الحقوق الفكرية

 مدير مكتب البحث العلمي . ♦

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

        

✓ 
  

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

عــدم اتبــاع الباحثيــن ا خلأقيات البحــث العلمــي  
والنقــل عنــد ا عــداد الأ بحاث والكتــب   ، 

 والمراجــع وغيرهــا. 

ا علأم اعضــاء هيئة التدريس بقواعــد النســخ الواجــب  ♦
 اتباعهــا مــن المراجــع العلميــة .  

تطبيــق برامــج الأنتحال العلمــي علــى الأ بحاث   ♦
 والمؤلفــات قبــل القيــام بنشــرها.  

عمــل ا دلــة خاصــة با خلأقيات الأنتحال العلمــي   ♦
 والحقــوق الفكريــة.  

تطبيــق الجــزاءات في مــن يخالــف ا خلأقيات البحــث   ♦
 العلمــي.  

 رفع خطاب ا و تقرير ا لى الشخص المسؤول.  ♦
تشـكيل لجنـة للتا كـد مـن انتهـاك الحقـوق الفكريـة ا و   ♦

 الســرقة.  
ا حالــة صاحــب الواقعــة ا لــى اللجنــة التا ديبيــة لأتخاذ   ♦

 اللأزم.
ا بلأغ القــرار المتخــذ ا لــى مكتب البحــث العلمــي   ♦ 

 ووكيــل الجامعــة لأتخاذ اللأزم .  
التوصيــة بعــدم قبــول ا ي ا عمــال مســتقبلية لمــن   ♦

 يثبــت تورطــه.
 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
غير  نادر  ممكن الأ رجح

منخفض   منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

  
✓    

✓     
✓    
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 المخاطر الطبيعية و البيئية                       
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 خطر العواصف و الغبار

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
ابية و الغبار  وكيل الجامعة للشؤون العلمية . ♦ جامعة الأفضل الدولية  حدوث العواصف الير

 الكاتب العام . ♦
 المسجل العام . ♦
 الأمن و السلامة . ♦

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

         

✓ 
 

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

حــدوث ا زمــات ربــو، ا و حــدوث بعــض 
صابات جــراء تطايــر القطــع المعدنيــة ،  ا و   الأ 
تحطــم بعــض ممتلــكات الجامعة بســب 

العواصــف الشــديدة ، وتا ثــر شــبكات الأتصال  
وانقطــاع البــث عــن المحاضــرات وورش العمــل  
، وتا خــر منسوبي الجامعة و الطلأب عــن الــدوام  

 الرســمي. 

 توفير عيادة ا ولية بكامل مستلزماتها.  ♦
صابة بالحساســية ا و   ♦ توفيــر كمامــات للوقايــة مــن الأ 

 الربــو.  
ا زالـة جميـع اللوحـات و الأ جهزة المتحركـة ومنــع   ♦

 تركيبهـا مســتقبلأً . 
وضــع لوحــات ا رشــادية للتعامــل مــع خطــر   ♦ 

 العواصــف والغبــار.  
 ا جراء صيانة دورية لجميع ممتلكات الجامعة.   ♦
الأتصال بمســؤول الصيانــة لتا ميــن مصــادر الطاقــة   ♦

 الكهربائيــة الأحتياطية تحســباً لأنقطاع التيــار الكهربائــي. 

لتنبيــه علــى جميــع الموجوديــن فــي الجامعة اتخاذ   ♦
 الحيطــة والحــذر عنــد الخــروج مــن المبنــى. 

 ا خلأء المبنى ا ذا تطلب الأ مر ذلك.   ♦
تفقــد جميــع المبانــي والمرافــق، والتا كــد مــن سلأمتها   ♦

 وا مكانيـة عملهـا بالشـكل المعتـاد بعـد زوال العواصــف.  
 ا زالة الأ ثار المترتبة على العواصف .  ♦

 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
غير  نادر  ممكن الأ رجح

منخفض   منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

  
✓   

✓      
✓    
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 خطر الامطار و السيول

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
 وكيل الجامعة للشؤون العلمية . ♦ جامعة الأفضل الدولية  حدوث أمطار و سيول

 الكاتب العام . ♦
 المسجل العام . ♦
 الأمن و السلامة . ♦

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

         

✓ 
 

 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

هطــول الأ مطار يــؤدي ا لــى حــدوث التماســات  
  كهربائيــة ، وتســريب للميــاه فـي بعـض المبانـي ، 

واحتجـاز المنسـوبين فـي بعـض الأ ماكن ممـا  
 يعطــل ســير العمــل فــي الجامعة .  

الصيانـة الدوريـة لتمديـدات الكهربـاء والتا كـد مـن   ♦
 جودتهـا.  

الفحــص الــدوري للمبانــي للتا كــد مــن سلأمتها و ا خلأء   ♦
 غيــر الصالــح منهــا .  

 توفير ا ماكن ا منة عند حدوث الفيضانات والسيول.  ♦
 الكشف عن منافذ التصريف بشكل دوري .   ♦
نذار المبكر.   ♦  ا علأن ا يقاف الدراسة في حالة الأ 
خلأء ا ذا وقع الحادث ا ثناء الدوام.  ♦  الأ 
الأستعانة بالصيانــة والدفــاع المدنــي لمعالجــة الأ ضرار   ♦

 وا نقــاذ المتضرريــن.  
التا كــد مــن وجــود الطبقــة العازلــة للرطوبــة فــي   ♦

 المبانــي.

 الأتصال بالأ من و السلأمة .   ♦
 الأستماع ا لى النشرة الجوية.   ♦
تنبيه الموجودين في مباني الجامعة عدم مغادرة المباني   ♦

 ا لى حين زوال الخطر. 
التا كد من جهازية مولد الطاقة الكهربائية لأحتمال انقطاع  ♦

 التيار الكهربائي  
المعالجـة الفوريـة للأ ضرار الناتجـة عـن الخطـر ) مثـل  ♦

شـفط الميـاه وغيـره ( عـن طريـق ا فـراد الجهـة المسـؤولة  
 باسـتخدام مضخـات متنقلـة. 

ترميم المنطقة وا عادة الوضع الى ما كان عليه حسب   ♦
 الأ صول الفنية. 

 تفقد جميع مرافق الجامعة للتا كد من جهازيتها.   ♦
وضـع التدابيـر الخاصـة بتالفـي القصـور فـي نظـام   ♦

جراءات التـي    تصريـف المطـر ا ن وجـد، و رفـع تقريـر عـن الأ 
 اتخـذت لمعالجـة المشـكلة وعـدم تكـرار حدوثهـا .  

ا عـادة تشـغيل وحـدات التكييـف والتا كـد مـن فعاليتهـا،   ♦
وقيـاس درجـات الحـرارة والبـرودة علـى فتـرات متباعـدة حتـى  

 زوال الخطـر.
 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

 مؤكد 
على  

 نادر  ممكن الأ رجح
غير 

 منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
منخفض  

 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

  
✓   

✓      
✓    
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 مخاطر الاختبارات              
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 خطر تسرّب الاختبار

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
 وكيل الجامعة للشؤون العلمية . ♦ جامعة الأفضل الدولية  فقد أو تسّرب الاختبار

 مكتب الدراسة و الامتحانات . ♦
 المسجل العام . ♦
امج العلمية . ♦  مديري الي 
 رئيس لجنة الامتحانات . ♦

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

          

✓ 
 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

قــد يحــدث فقــد ا و تســرب للأختبار بســبب  
فتــح مظـروف الأختبار بالخطـا  ، ا و تبديلـه مـع  

اختبـار مقـرر ا خـر ، ا و حـدوث ظـرف طـارئ  
لأ ستاذ المقـرر و عـدم تســليمه فــي الموعــد  

 المحــدد . 

 يتم حفظ الأختبارات بطريقة ا منة .   ♦
 وجود اختبار بديل في بنك الأ سئلة لكل مقرر.  ♦

كتابة تقرير بالحادثة ورفعها لوكيل الجامعة للشؤون   ♦
 العلمية .  

 تحديد موعد للأختبار البديل.  ♦

 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

على   مؤكد 
غير  نادر  ممكن الأ رجح

منخفض   منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

  
✓    

✓     
✓    
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 خطر أخطاء في صياغة أو محتوى الاختبار

 وسيلة الاتصال : /الجهة المسؤولة  بيانات الموقع : الخطر المحتمل :
ي صياغة أو محتوى الاختبار

 
 وكيل الجامعة للشؤون العلمية . ♦ جامعة الأفضل الدولية  أخطاء ف

امج العلمية . ♦  مديري الي 

نوع  
 الخطر 

ا من  منشا ت ومرافق معامل  صحي
 وسلأمة 

نظم  
 المعلومات 

موارد 
مصادر  السمعة  بشرية 

طبيعية  قانونية التعلم 
 الأختبارات  وبيئية 

          

✓ 
 إجراءات التعامل مع الخطر : سياسة درء الخطر : وصف الخطر :

ا خطــاء فــي فنيــات صياغــة الأ سئلة ، وعــدم  
جابة عليهــا.    تمكــن الطلأب مــن الأ 

يتــم مراجعــة الأختبار وفــق النمــاذج و الأ ليات   ♦
المعتمــدة مــن وكيل الجامعة للشؤون العلمية ؛ للتحقــق  

 مــن سلأمة الأختبار.

ا ذا تبيــن خطــا فــي الصياغــة ا و المحتــوى يتــم ا لغــاء   ♦
 الســؤال وا عــادة توزيــع الدرجــة.  

يتــم كتابــة تقريــر عــن المــادة عــن طريــق لجنــة   ♦
الأمتحانات ، ورفـع التقريـر ا لـى وكيل الجامعة للشؤون  

 العلمية .  
يتــم ا جــراء مقابلــة مــع عضــو هيئــة التدريــس مــن   ♦

قبــل وكيل الجامعة للشــؤون العلمية للتحقــق مــن 
الحادثـة ، ويتـم رفـع التقريـر ا لـى رئيس الجامعة لأتخاذ  

 اللأزم .  
 قيمة الخطر : تأثير الخطر حال حدوثه : احتمالية حدوث الخطر :

 مؤكد 
على  

 نادر  ممكن الأ رجح
غير 

 منخفض  متوسط عالي  خطير  ضئيل  طفيف  متوسط رئيسي خطير  ممكن
منخفض  

 جدًا

5 4 3 2 1 5 4 3 2 1 
25-

20 

16-

12 
10-8 6-4 3-1 

  
✓     

✓     
✓   
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 ( 1رقم )  مرفق

 الخاص بتحديد مصدر الخطر 25.001نموذج رقم إ.مخ.

 
 ................         تاريخ الفحص : ...........................   ....................         رقم الفحص :  جامعة الأ فضل الدولية  

 الأ فضل الدولية .   هذه القائمة تم تصميمها للمساعدة في تحديد مصدر الخطر ومراجعة متطلبات الصحة و السلأمة والبيئة كجزء من ا دارة المخاطر بجامعة 
 

 و توصياتملاحظات  ✓الرجاء وضع علامة   العناصر

  لأ ينطبق  لأ  نعم  

     الصحة البيئية 

تــم تحديــد المــواد والمعــدات التــي تشــكل مصــدرا للخطــر؟ وهــل تــم تقييــم   هــل   ♦
 )موثــق لهــذه المخاطــر ) الصحيــة، الكيميائيــة، البيولوجيــة، المعامــل ... ا لــخ

    

وتعمل بصورة جيدة لكلأً    ،   تم توفير مرافق النظافة ودورات المياه بطريقة مناسبة   هل   ♦
 :من 

    

     الطالبات  -

     هيئة التدريس و الموظفين -

     ذوي الأحتياجات الخاصة  -

     الزوار  -

       السلأمة من الحرائق 

   هل تم توفير ا نابيب ا طفاء الحرائق المناسبة ؟ هل هي كافية ؟ هل تم تثبيتها في مكان
 بارز؟

    

   هل هناك ديباجات توضح مواصفات وتاريخ فحص هذه الأ سطوانات ؟     

  طفاء ا و الخراطيم؟      هل هناك عوائق تحول دون الوصول السريع لأ نابيب الأ 

  طفاءا جهزة  لأستخدامهل تلقى الأ فراد العاملون التعليمات والتدريب المناسب وا دوات  الأ 
سعافات  ؟ الأ ولية  الأ 

    

 ( ؟  12هل تم تنفيذ خطة ا خلأء طارئة خلأل هذه السنة ) شهرًا من الأ ن     

  هل يتم الأحتفاظ بالسجلأت وتقارير خطة الأخلأء ؟     

  هل السلألم والمنحدرات بحالة جيدة وبها حواجز ومماسك جيدة تقي من السقوط؟     

سعافات الأ ولية        الحوادث و الأ 

 سعافات الأ ولية ؟ هل هو معبا  بطريقة مناسبة ومتاح في كل وقت ؟      هل يوجد صندوق للأ 

  هل كل القوابس الكهربائية والمفاتيح و الأ سلأك يتم مراجعتها وصيانتها بطريقة دورية ؟     

رشادات و علأمات السلأمة في مواضع بارزة         وضع الأ 

هل يتم وضع ا رشادات و علأمات السلأمة في مواضع بارزة ؟ الرجاء وضع علأمة في  
 :المكان المناسب  
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سعافات الأ ولية ) صندوق  ♦ سعافات الأ وليةعلأمة الأ  ، ا جهزة   طوارئ، ، غسالة وجه  الأ 
 .) التنفس ... ا لخ

   خلأء ، خراطيم المياه علأمات السلأمة من الحريق ) ا نذار الحريق، علأمات الخروج و الأ 
 )والبكرات

    

   ... علأمات مخاطر التعثر ا و السقوط ) ا رضية مبللة، هبوط مفاجئ، راقب خطواتك
 . )ا لخ

    

   علأمة خطر جسيم ) خطر كهربائي، مواد قابلة للأشتعال ، ممنوع التدخين هنا، المواد
 .  )الخطرة

    

 الدخول، التدخين، الأ شخاص المصرح لهم فقط ... ا لخعلأمات المنع ) ممنوع :(     

  علأمات مواقع البناء ) الأبتعاد عن هنا ، لبس القبعات الواقية ، لبس ا جهزة الحماية
 )الشخصية ... ا لخ

    

 خرائط المواقع و الأتجاهات ) اتجاه الخروج، الطريق ا لى الدرج، ا ين ا نا؟(     

 هل تم تهوية كل الغرف والقاعات والمعامل بصورة كافية ؟     

 ضاءة كافية ؟ جيدة وتتم صيانتها في وقت معقول؟      هل الأ 

 هل توجد سياسات وا جراءات للتعامل مع النفايات؟ وخصوصًا النفايات الخطرة ؟     

     ا جهزة الحماية الشخصية 

   هــل تتوفــر لــكل العامليــن ا دوات الحمايــة الشــخصية المناســبة للتعامــل مــع المــواد و
 الأ شياء الخطــرة ؟ ) التلــوث، الكيماويــات، الأ بخرة ... ا لــخ ( 

    

هــل كل العامليــن والطـلأـب المعرضيــن للأ خطار يتــم تزويدهــم بمعــدات الحمايــة  
 :  الشــخصية التاليــة؟ الرجــاء وضــع علأمة فــي المــكان المناســب 

    

     القفازات اليدوية  -

     ثياب العمل الواقية  -

     الأ حذية الواقية  -

     الخوذات الواقية  -

     النظارات الواقية  -

     كمامات الوجه ) الغبار , الأ بخرة .. ا لخ ( -

     ا جهزة التنفس -

     ا خرى ) الرجاء ذكرها ( -

   هل هناك ترتيبات لتخزين وتنظيف معدات الحماية الشخصية والتخلص من المتلوثة ا و
 التالفة ؟

    

    هل تلقى العاملون و الطلأب الذين يستخدمون معدات الحماية الشخصية شرحًا حول
 كيفية استخدامها؟ 

    

   هل هناك شخص محدد تم تكليفه بمراقبة استخدام معدات الحماية الشخصية؟     

 


